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ようこそ!!
市民活動支援センターへ

welcome

ここは、「わたしたちのまちをもっと元気にしたい。」

「なんとかしなくちゃ。」

そんな一人ひとりの思いや夢を実現する

“まちづくりデザインルーム”です。

　1　受　付
センターの案内・ルール

　詳しくは 4P へ

市民活動支援センター利用の受付・案内をします。市民活動支援センターを利用される
グループ・個人は受付にて利用簿に記入してください。初めて利用される市民活動
グループは、事前に活動の概要や連絡先等を確認しますので受付にて登録をお願いします。

　2　情報コーナー
情報を入手・発信したい

　詳しくは 8P へ

NPO・ボランティア・コミュニティなどの活動情報を収集・提供します。
ホームページによる情報発信も行っています。みなさんからの情報をお寄せください。

　3　交流コーナー
打ち合わせや交流の場がほしい

　詳しくは 9P へ

市民活動の打ち合わせや交流のためのフリースペースです。
予約なしで空いている席を自由に利用できます。

　4　ワーキングコーナー
会報や資料を作りたい

　詳しくは 10P へ

市民活動関連の資料づくりなどのためのスペースです。
会報やポスター・チラシ作り等にご利用ください。

　5　相　談
活動について相談がしたい

　詳しくは 13P へ

面談や電話による、市民活動に関する相談に応じます。

　6　ホームページの使い方
インターネットで情報を見たい

　詳しくは 14P へ

ホームページを開設しています。市民活動に関する様々な情報がいっぱいです。
ぜひご覧ください。

施設案内図

しゅうなん市民活動支援センター
周南市徳山港町 1 番 1 号
徳山港町庁舎内
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支援センターＱ＆Ａ

周南市には、次のとおり市民活動支援センターがあります。
どうぞ、お気軽にご利用ください。

市民活動に参加したい、いろいろな人と交流したい、
今の活動を広げたい、市民活動をもっと知りたい、
そんなあなたの市民活動を応援しています。

情報の入手や発信・ミーティング・活動の PR・印刷機器を
使用した資料づくり・市民活動に関する相談などができます。
支援センターの使い方はあなたしだいです。

支援センターはどこにあるの？

何をしているの？

何ができるの？

【住　所】〒 745-0045　�周南市徳山港町 1 番 1 号 

徳山港町庁舎内

【TEL】0834-32-2200　　【FAX】0834-31-3655

【開館時間】平日　8：30 ～ 17：15
　　　　     ※平日夜間、土・日曜日、祝日の利用については事前にご相談ください

【休館日】年末年始（12 月 29 日～翌年 1 月 3 日）

【メール】shiencenter@gokan-furusato.org

【ホームページ】

http://shunan-chiikijoho.jp/support/

「しゅうなん地域づくり応援サイト」から

「市民活動支援センター」のホームページへアクセス！

市民活動とは、非営利で自主的な公益活動です。

次の要件をすべて満たした活動といえます。

① 営利を目的としないで、自発的、組織的及び継続的に行われる活動

② 不特定多数の利益の増進に寄与することを目的とする活動

③ 政治活動や宗教活動を主たる目的としない活動
しゅうなん市民活動支援センター

Ｑ

Ｑ

Ｑ

A

A

A

不特定多数の利益の
増進に寄与することを
目的とする活動

政治活動や宗教活動を
主たる目的としない活動

営利を目的としないで、
自発的、組織的
及び継続的に
行われる活動

❶ ❷

❸

❶ ❷

❸

　1　受　付
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1

「市民活動グループバンク」で
情報収集。

ボランティア活動がしたいけど、どんな
グループがあるの？

自分に合った
活動が見つかり、
仲間といっしょに
活動スタート！

支援
センターで
アクション

無料で使える交流コーナーを利用。

グループで打ち合わせがしたいけど、
いい場所がないかな？

打ち合わせはバッチリ。

2

たとえば、こんなとき支援センターをご利用ください。

については、「市民活動グループバンク」への登録が必要です。2

支援
センターで
アクション

多くの皆さんが閲覧して、大成功！

イベントのチラシや会議の資料が
作りたいけど、いい場所ないかしら？

多い資料も、
スピーディーに安価にできた！

印刷機や紙折機の使える
ワーキングコーナーを利用。

センターのパンフレットスタンドや
ホームページを活用。

3 グループの会員を募集したり、
イベントのPRがしたい！

4

たとえば、こんなとき支援センターをご利用ください。

については、「市民活動グループバンク」への登録が必要です。3 4

支援
センターで
アクション

支援
センターで
アクション

まず、お気軽にお越しいただき、受付で利用簿に記入してくだ
さい。初めて利用されるグループは事前に活動の概要や連絡先
等を確認しますので、「市民活動グループバンク」へ登録をお願
いします。個人が市民活動関連の情報入手や相談をされる場合
は登録は不要です。

（※グループバンク登録は、グループの活動内容をインターネット等で多くの人に公開すること

により交流を活発化させ、市民活動を促進することを主な目的として行います。）

みなさんに気持ちよく利用していただくために、
次の事項をお守りください。

どうすれば利用できるの？ その他、利用する人が
知っておかなければならないことは？

市民活動支援センターを利用できるグループ及び個人は、主に周南市内に

おいて非営利で自主的な公益活動を行っている、またはこれから行おうと

するグループや個人です。

(1) 営利を目的とするもの………… ※例：事業所のチラシ、求人広告の印刷・コピ－等

(2) 個人の都合による目的のもの… ※例：年賀状の印刷、家庭教師の広告等

(3) 政治活動を目的とするもの…… ※例：政党や議員が主催する催物のチラシ印刷、会合等

(4) 宗教活動を目的とするもの…… ※例：布教活動等

(5) 公の秩序又は善良な風俗を乱すおそれがあるもの

(6) 建物又は附帯施設を損傷するおそれがあるもの

(7) その他、管理上支障があるもの

（※印は、登録グループでも利用できない事例です。）

(1) ゴミは必ず利用者が持ち帰ること

(2) 利用後は、必ず清掃をすること

(3) 騒音、放歌、暴力等他人に迷惑をかけないこと

(4) 所定の場所以外に出入りしないこと

(5) 許可を受けないで、寄附金の募集または物品の販売などを
　  しないこと

(6) その他係員の指示を遵守すること

【市民活動グループバンク】等の当センターの情報収集・提供機能は、「仲間を

探したい」「活動を理解してほしい」「活動の手助けをしたい」など、市民活動

やボランティア活動の発展のために設置されているものです。営利・宗教・政

治活動など、当センターの設置目的に反する利用はお断りいたします。

登録された情報については、登録後に代表者が交代するなど、変更がある場合も

あります。当センターのホームページ上で得た情報をもとに、活動に参加された

り、交流を始められたりする場合は、当事者間で十分話し合い、条件など双方了

解の上、自己の責任に基づいて行動してください。

Ｑ Ｑ

A A

支援センターを利用できないグループと個人

お守りいただくこと

情報収集・提供機能利用時の留意点

6　 市民活動支援センター 【上手な使い方マニュアル】 市民活動支援センター 【上手な使い方マニュアル】 　7



情報ボックス（レターケースA4版）

掲示板

パンフレットスタンド（A4版）

市民活動グループの私書箱です。グループメンバー同士の情報交
換や、郵便物等の受け取りに利用できます。

市民活動の打ち合わせや交流のためのスペースです。予約なし
で空いている席を自由に利用できます。

イベント紹介、メンバー募集などのチ
ラシを貼ることができます。活動の
PR や会員の募集にお使いください。

グループの会報やパンフレット等が入
れられます。
活動の PR などにお使いください。

申込み・利用方法
●利用料は無料です。
●1グループにつき1つのレターケースを貸し出します。
●所定の利用申込書に記入し、受付に申し込んでください。
●利用期間は、4月1日～翌年3月31日までの1年間です。
●利用グループは、毎年度末に募集します。利用しようとするグループの

数が情報ボックスの数を超える場合は、抽選により決定します。
●募集〆切り後、空きがある場合は、随時貸し出します。
●毎年度、利用申込みが必要です。

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

●翌月分まで予約可能です。

●人数に応じて、テーブルや椅子を自由にご利用ください。

●移動したテーブルや椅子は、利用後、必ず元の位置に戻し

てください。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して

利用してください。（予約された団体が優先になります）

※市民活動支援センターが行事等で使用する場合がござい

ます。予めご了承下さい。

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

皆さんのグループの情報を発信したり、他のグループの情報や市民活動関連情報

を入手したりするコーナーです。支援センターのホームページによる情報発信も

行っています。活動の情報をお寄せください。

　3　交流コーナー　2　情報コーナー

市内のコミュニティ団体、市民活動グループ等が行う事業に必要な
イベント器材等を無料で貸し出しますので、ご利用ください。

コミュニティ活動の活性化とふれあいある地域社会の形成を図る
ため事業等を行う各地区コミュニティ推進組織及びそれに属する
団体、市民活動支援センターに登録する市民活動グループ等

使用日の属する月の3ヶ月前から予約可能です
まずは支援センターまでご連絡ください

【貸出対象団体】

イベント器材の貸出を行っています

分別用ゴミ箱　6 個

二重コンロ　　2 台

かき氷器　　　1 台

綿菓子器　　　1 台

寸胴鍋　　　　1 台

放送器材　　　1 式

フライヤー　　1 台

ポップコーンマシン　1 台
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コピー機（モノクロ）

紙折機

印刷機（赤黒２色） 断裁機

会報やチラシ作り等にご利用ください。

印刷物を短時間に多量に折ることができます。
封筒づめなどに便利です。

対応サイズ：A4、A3（他のサイズはご相談ください）

対応サイズ：A4、A3

対応サイズ：B5、B4、A4、A3
対応サイズ：A4、A3

印刷を安価に短時間で行うことができます。会報やチラシ作り等
にご利用ください。

印刷物をまとめて切ることができます。（2 分の 1 分割）

申込み・利用方法
●経費は自己負担です。

　■片面印刷の場合……1枚につき　10円

　■両面印刷の場合……1枚につき　20円

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

紙折のパターン図 （折り方は6種類あります。）

断裁の模式図

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

申込み・利用方法
●用紙は持参してください。
●製版用マスター並びにインク代は自己負担です。

　■マスター（製版）……1枚につき　30円

　■インク代……………1枚につき　0.5円

 　  （合計金額の10円未満の端数は切り捨て）

　　【計算例】�1枚の原稿で100枚印刷した場合 

（30円×1枚）＋（0.5円×100枚）＝80円 

80円の自己負担です。（用紙代含まず）

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

市民活動関連の資料作りなどのためのスペースです。会議資料等の作成ができま

す。機器の操作方法が分からない場合は、受付へお尋ね下さい。また、マニュア

ルは各機器毎に備え付けております。

ワーキングコーナーを利用するためには、市民活動グループとしての事前登録が必要です。

未登録の団体については、受付にて登録をお願いします。

　4　ワーキングコーナー

２つ折り ４つ折り 片袖折り

内３つ折り

２分の１分割

外３つ折り 観音折り
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丁合機

拡大機（ポスタープリンター）

対応サイズ：A4、A3

対応サイズ：A4

印刷物をページ順に組み合わせることができます。

A4 サイズの原稿を拡大し、掲示ポスターや看板を手軽に作成
できます。（感熱紙、白黒のみ）

丁合の模式図

拡大のイメージ

申込み・利用方法
●利用料は無料です。

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

申込み・利用方法
●消耗品代は自己負担です。

■利用料金

　A4版原稿… …… 1枚につき　1部70円

●多量、長時間の利用を制限することがあります。

●複数のグループの利用が重なった場合は、互いに調整して利用

してください。

面談や電話による市民活動に関する
様々な相談に応じます。

これから市民活動を始めようと考えている方々に対して参加の
きっかけづくりを行うとともに、市民活動グループの組織強化、
グループ間のネットワークづくりのお手伝いをいたします。

「市民活動グループバンク」への登録や、センター機能の活用を
おすすめします。

ネットワークづくりのための関係団体の紹介や、助成金情報の
案内などを行います。

「市民活動グループバンク」などを検索し、希望の活動をしてい
るグループがあれば紹介いたします。

◆ 自分たちの市民活動を PR したい

◆ 自分たちの市民活動を広げたい

◆ 市民活動に参加してみたい

　5　相　談

-1- -2- -3-
-1 -

A1
A4

長さ
297㎜

長さ
841㎜

幅
594㎜幅

210㎜
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登録された情報については、登録後に代表
者が交代するなど、変更がある場合もあり
ます。当センターのホームページ等で得た
情報をもとに、活動に参加されたり、交流
を始められたりする場合は、当事者間で十
分話し合い、条件など双方了解の上、自己
の責任に基づいて行動してください。

　6　ホームページの使い方

①ご案内
　施設の案内、利用ルール、事業

などの紹介です。

② NEWS TOPICS
　支援センターからのお知らせ

です。

③月別の催し物
　市民活動グループが行う、イベ

ントや講座などのお知らせです。

④市民活動グループバンク
　周南市内で活動する市民活動グ

ループの情報です。

⑤ボランティア募集情報
　市民活動グループが募集してい

るボランティアの情報です。

⑥市民活動のヒント
　これから始めたい人に、わかり

やすく市民活動を解説します。

⑦リンク・ワールド
　他のボランティア・NPO 関連の

ホームページへリンクします。

例えば、あなたが「里山の保全活動」に
関心があれば…

①興味のある言葉を入力してください。
　ここでは「里山」と入力します。

（※分野で検索することもできます。見たい分野
の□をクリックした後に検索実行をクリックして
ください。）

②入力後、ここをクリックしてください。

③検索結果が表示されました。
　見てみたいグループの名前をクリック
　してください。

④内容が表示されました。
　興味があれば、連絡先に問い合わせてみましょう。

しゅうなん市民活動支援センターのホームページへアクセス！

http://shunan-chiikijoho.jp/support/
または、yahoo や google などの検索エンジンで「しゅうなん市民活動支援センター」を検索してアクセス！

周南市内でどのような市民活動グループが、どのような活動を

しているのか市民活動グループバンクで検索できます。

ホームページで市民活動に関する情報をお届けしています。

興味を持ったら、下記へアクセス！市民活動の世界が広がります。

①
④
⑤
⑥
⑦

②

③

さあ、活動の扉を開いてみましょう！

　市民活動グループを探してみましょう！
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【住所】〒 745-0045
周南市徳山港町 1 番 1 号　徳山港町庁舎内

【TEL】0834-32-2200　　【FAX】0834-31-3655
【開館時間】平日　8：30 ～ 17：15
平日夜間、土・日曜日・祝日の利用については、事前にご相談ください。

【休館日】年末年始（12 月 29 日～翌年 1 月 3 日）
【メール】shiencenter@gokan-furusato.org

ホームページ

http：//shunan-chiikijoho.jp/support/

「しゅうなん地域づくり応援サイト」から
「市民活動支援センター」のホームページへアクセス！

このマニュアルは 2023 年 4 月現在のものです。
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