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印刷機を利用して、封筒印刷をすることができます。今回は、その方法を紹介します！ 

① 封筒を給紙台にセットする。 

 

 封筒が厚みで反り返っているときは、適当な高

さの台を敷いて高さを均一に！ 

紙送りがスムーズになります。 

② 原稿をセットして、製版⇒印刷。 

○上  ○下  

○上  ○下  

給紙台移動ダイヤル（給紙台にあります）

を回して調節します。 

試しプリントキーで確認し、再度、印刷。 

プリント位置キー（印刷機の操作パネルに

あります）を押して調節します。 

試しプリントキーで確認し、再度、印刷。 

左へ移動したいとき 

右へ移動したいとき 

＜封筒を横からみた図＞ 

＜給紙台移動ダイヤル＞ 
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市民活動支援センターを使いつくそう！－その４－ 

＜封筒印刷をしてみよう！＞ 

封筒印刷の方法 
 
１．封筒と原稿を、向きに注意してセットし、製版⇒印刷。 

２．（印刷位置がずれている場合は）給紙台移動ダイヤルま

たはプリント位置調節キーで調節し、印刷。 

 

印刷機 

セット！ 

封筒の下を印刷機に向け

てセットします。 

人 

原稿の上下の向きを、封筒

の上下と合わせます。 

文字面は下にしてセット

します。 

台 

印刷位置が 

ずれている 

場合は 

左右←→の調節 上下↑↓の調節 

押 す た び

に 0.5 ㎜

ず つ 移 動

します 

 上に移動させ

たいときは、

上向きに移動 

 下に移動させ

たいときは、

下向きに移動 

○○の会  

 


